Regulamin Porzagdkowy Gminny Ztobek w So$niach

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2026
Dyrektora Gminnego Ztobka w So$niach

z dnia 2 stycznia 2026r.

REGULAMIN PORZADKOWY
GMINNEGO ZtOBKA W SOSNIACH



Regulamin Porzagdkowy Gminny Ztobek w So$niach

Postanowienia ogdlne:

§1

Ze Swiadczen ztobka moze korzystac dziecko do 3 lat lub do 4 lat, gdy niemozliwe lub
utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym.
Dziecko moze korzystaé z opieki ztobka do korca roku szkolnego, w ktérym korniczy 3 lata.

§2

Ztobek w ramach sprawowanych $wiadczen realizuje opieke wychowawczg, edukacyjna
zgodnie z obowigzujgcymi normami i standardami opieki nad dzieckiem zdrowym.
Personel obstugi realizuje rowniez zadania zapewniajgce bezposrednig opieke nad
dzieckiem.

Zasady korzystania z ustug ztobka zawarte s3 w umowie, ktdra jest zawierana miedzy
ztobkiem, ktérego reprezentuje dyrektor a rodzicem, ktéry decyduje sie korzystac z ustug
ztobka.

§3

Udzielanie Swiadczenia obejmuje:

a) wyzywienie,

b) ustugi opiekunczo — wychowawcze,

c) higiene snu i wypoczynku,

d) organizowanie zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych i rozwojowych w pomieszczeniach
ztobka i w miare mozliwosci na wolnym powietrzu,

e) dziatania profilaktyki, promocji zdrowia i zachowan prozdrowotnych,

f) dziatania na rzecz ksztattowania postaw prospotecznych i usamodzielniania sie,

g) biezacy kontakt z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka.

Ztobek zapewnia wyzywienie poprzez:

a) sporzadzanie jadtospiséw w oparciu o obowigzujgce normy adekwatne do wieku dziecka

i uwzgledniajace rodzaj diety stosowanej na podstawie pisemnej informacji rodzica,
b) przestrzeganie wymogdw sanitarnych podczas przygotowywania positkdw,
c) estetyczne i higieniczne podawanie positkow dzieciom,
d) ciggte doskonalenie sposobu zdrowego zywienia i zasad uktadania jadtospisu.

Ztobek prowadzi profilaktyke zdrowotng poprzez:

a) zapewnienie wtasciwych warunkoéw sanitarnych,
b) czuwanie nad stanem higienicznym dzieci,

c) obserwacje rozwoju psychofizycznego dzieci,
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10.

11.

12.

d) ksztattowanie nawykow i zachowan prozdrowotnych,
e) zapewnienie wtasciwego sposobu zywienia dzieci.

Ztobek zapewnia biezgcy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi poprzez:
a) informowanie rodzicéw/ opiekunéw prawnych o rozwoju psychofizycznym dziecka,
0 zywieniu, o podejmowanych przez ztobek dziataniach wspierajgcych rozwéj dziecka,
b) propagowanie wsrdd rodzicéw wiedzy o wychowaniu, racjonalnym zywieniu,
zapobieganiu chorobom,
c) podejmowanie wspdlnych z rodzicami dziatarh majgcych na celu wspieranie
prawidtowego rozwoju dzieci, poprawe warunkow pobytu dzieci w ztobku.
Opiekunowie dzieci realizujg zadania ujete w planie opiekunczo — wychowawczo
- edukacyjnym, ktdrego tresc jest konsultowana z rodzicami i ktéry podlega upublicznieniu na
stronie ztobka.
Kazda opiekunka naprzemiennie jest liderem odpowiedzialnym za organizacje zaje¢ w danym
tygodniu i przygotowanie fotorelacji dla rodzicéw i na strone ztobka. Zajecia przygotowuje sie
w oparciu o Plan OWE.
Dyrektor ztobka jest odpowiedzialny za organizacje nadzoru realizacji Planu OWE.
Rodzice majg prawo proponowac zmiany tresci Planu, kierujac sie potrzebami swoich dzieci.
Corocznie okresla sie harmonogram uroczystosci ztobka, w ktérym m.in. przypisuje sie
konkretne zadania okres$lonym pracownikom ztobka.
Kadra opiekunek jest zobligowana do uczestniczenia w spotkaniach personelu, szkoleniach,
spotkaniach z rodzicami wg ustalonego na dany rok szkolny harmonogramu.
Spotkania zespotu opiekunek z dyrektorem sg protokotowane, protokolantem jest po kolei
kazda z opiekunek.
Protokot ze spotkania powinien by¢ sporzadzony w trakcie 7 dni roboczych. Kadra opiekunek
jest zobligowana zapoznaé sie z jego trescia, co potwierdza podpisem pod protokotem. Uwagi
do protokotu sg zapisywane w wyznaczonym miejscu. Jesli pojawig sie uwagi do protokotu
dyrektor zwotuje kolejne spotkanie w celu ich wyjasnienia i ewentualnego poprawienia
zapiséw w danym protokole.

§4

Osoby zainteresowane dyrektor ztobka przyjmuje w gabinecie dyrektora w budynku szkoty
podstawowej.

Zasady postepowania w przypadku choroby dziecka

§5
Rodzice zobowigzani sg przyprowadzaé do ztobka TYLKO DZIECI ZDROWE. DO ZtOBKA NIE
BEDA PRZYJMOWANE DZIECI, KTORE SA WYRAZNIE CHORE.
Dzieci z objawami chorobowymi, takimi jak: katar, kaszel, gorgczka, wysypka itp. NIE MOGA
PRZEBYWAC w grupie z dzie¢mi zdrowymi.
W stanach infekgji, choréb skérnych oraz zakaznych dziecko NIE MOZE UCZESZCZAC do
Ztobka do czasu catkowitego wyleczenia.
W przypadku zaobserwowania objawdw chorobowych, opiekunka powiadamia telefonicznie
rodzicdw. Rodzic jest zobowigzany w mozliwie krétkim czasie odebrad dziecko i udac sie
z nim do lekarza.
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W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicami, opiekun lub dyrektor ztobka
podejmuje prébe nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi przez rodzicéw do odbioru
dziecka

W przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicami i pogarszajgcym sie stanem dziecka
opiekun ma obowigzek wezwac pogotowie i w miare mozliwosci poinformowacd o tym fakcie
rodzicow.

Rodzice sg zobowigzani informowac personel ztobka o kazdym zachorowaniu lub innej
przyczynie nieobecnosci dziecka w ztobku.

Rodzic nie powinien przyprowadza¢é dziecka do ztobka bezposrednio po szczepieniu — nie jest
to podyktowane mozliwoscig zarazenia innych dzieci, a raczej wynika to z
nieprzewidywalnego samopoczucia dziecka, ktére w danym dniu zostato zaszczepione.
Rodzicie sg zobowigzani do zgtaszania opiekunowi o chorobach zakaznych dziecka.

Personel ztobka nie ma prawa PODAWAC DZIECIOM ZADNYCH LEKOW.

W przypadku stwierdzonych alergii u dzieci rodzice zobowigzani sg do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego wskazujgcego alergie.

LEKI W ZtOBKU MOGA BYC PODAWANE W SZCZEGOLNYCH PRZYPADKACH takich jak choroby
przewlekte. Choroba taka musi by¢ udokumentowana przez lekarza (nazwa leku, sposéb i
okres podawania). Rodzic pisemnie upowaznia wyznaczong osobe do podawania leku.
Podanie leku musi byé odnotowane przez upowazniong do tego osobe.

W przypadku wystgpienia choréb pasozytniczych u dziecka rodzic powinien powiadomic
dyrektora ztobka.

Dyrektor zobowigzany jest do powiadomienia rodzicow o wystgpieniu na terenie ztobka
chordb zakaznych, pasozytniczych i innych

Kazdy przypadek podejrzenia choroby wpisujemy do dziennika grupy ( NOTATKI) wraz z
opisem objawéw, podjetych dziatan oraz informacjg o powiadomieniu rodzicow. W
przypadku wezwania stuzb medycznych nalezy sporzadzi¢ szczegétowgq notatke stuzbowa,
ktora nalezy przekazac do dyrektora placéwki.

§6

Po przyjeciu dziecka do ztobka pozostaje ono pod opieka fachowego personelu przez caty
okres pobytu az do odebrania go przez rodzica lub inng upowazniong osobe.

Opiekun musi byé swiadomy odpowiedzialnosci za zdrowie i Zycie dzieci, w przypadku ich
narazenia poniesie za to odpowiedzialno$é m.in. dyscyplinarng. Troska o petne
bezpieczenstwo powinna by¢ priorytetem wszelkich jego dziatan.

Ztobek zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczeristwa — zaréwno pod wzgledem
fizycznym jak i psychicznym, za to poczucie bezpieczeristwa w petni odpowiada opiekun
dzieci.

Opiekun w swoich dziataniach stosuje obowigzujgce przepisy bhp i przepisy instrukgcji
przeciwpozarowej obowigzujgcej na terenie placowki.

Dyrektor podporzgdkowuje kazdej opiekunce szczegding opieke nad okreslonymi dzieémi.
Informacja ta jest przekazana rodzicom i upubliczniona na tzw. tablicy ogtoszen.




Regulamin Porzagdkowy Gminny Ztobek w So$niach

Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z ztobka

§7

1. Dziecisg przyprowadzane do ztobka od godz. 6.15 przez rodzicéw lub inne upowaznione
przez rodzicdw osoby. Rodzice sg poinformowani o sposobie przyprowadzania i odbierania
dzieci ze ztobka. Obowigzuje zasada, ze rodzice rozbierajg dziecko w szatni i wprowadzajg do
sali. Opiekun musi widzie¢, ze dane dziecko weszto do sali. Analogicznie tak samo odbierajg
dziecko bezposrednio z grupy.

2. Odbidr dzieci ze ztobka jest mozliwy wytacznie przez rodzicéw lub inne osoby przez nich
pisemnie upowaznione. Upowaznienie powinno by¢ przechowywane w dokumentacji ztobka.

3. Opiekun musi widzie¢ kto odbiera dziecko ze ztobka. Gdy ma jakiekolwiek watpliwosci,
powinien wylegitymowacd osobe lub nie odda¢ dziecka i jak najszybciej skonsultowad sie
z rodzicami.

4. Gdy opiekun podejrzewa, 7e dziecko ze Ztobka odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod
wptywem alkoholu, narkotykdéw lub innych Srodkéw odurzajgcych powinien zastosowac sie
do nastepujacej zasady:

Opiekun:
4.1. Powiadamia dyrektora placowki.

4.2. 7tobek nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka
rodziny, badz kolejng osobe upowazniong w karcie zgtoszenia, ktdrg zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania dziecka.

4.3. Opiekun sporzgdza notatke stuzbowsg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi ztobka oraz odnotowuje informacje w zeszycie zdarzen
i nieszczesliwych wypadkoéw, ktéry znajduje sie w sekretariacie Ztobka.

4.4.Dyrektor placowki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania Statutu Ztobka i obowigzujgcych wewnetrznych procedur. Jezeli
powtarzajg sie przypadki, w ktérych rodzic (opiekun prawny odbierajgcy dziecko ze ztobka) znajduje
sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, powiadamia o tym fakcie policje (specjaliste ds.
nieletnich)- celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastepnie powiadamia sad
rodzinny.

5. Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka ze 7tobka lub w przypadku
przedtuzajacej sie nieobecnosci rodzicow (po godzinie zdeklarowanej w umowie z placéwka lub po
g.17.00) nalezy zastosowac nastepujgce zasady:

Dyrektor:
5.1. Po konsultacji z najblizszg jednostka Policji podejmuje decyzje o dalszych krokach.

5.2. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor wspélnie z policjg podejmuje
decyzje dotyczgcq dalszego postepowania np. oddanie dziecka pod opieke osdb z nim
spokrewnionych lub zabrania dziecka do rodziny zastepczej petnigcej funkcje pogotowia rodzinnego.

5.3. Informuje Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sosniach.
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5.4. O zaistniatej sytuacji niezwtocznie (w przeciggu 24 godzin) informuje Sad Rejonowy w Ostrowie
WIkp. — Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

6. Gdy dziecko ze 7tobka jest odbierane przez osobe niepetnoletnig nalezy stosowacd
nastepujgce zasady:

6.1. Opiekun nie wydaje dziecka.
6.2.Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

6.3. Kontaktuje sie z rodzicami lub osobg uprawniong — wskazang przez rodzicéw celem wyjasnienia
zaistniatej sytuacji.

6.4. Wspdlnie z rodzicami lub osobg uprawniong ustala dalsze kroki postepowania — uzgadnia, kto
odbierze dziecko ze ztobka. Jezeli jest to osoba petnoletnia, ktdra nie jest na liscie osdéb
upowaznionych do odbierania dziecka — przedktada upowaznienie podpisane przez rodzicow
(opiekundw), legitymuje sie dokumentem potwierdzajgcym tozsamosc. Opiekun sprawdza, czy dane
sg zgodne z uzyskanymi wczesniej.

6.5. Opiekun sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi ztobka oraz odnotowuje informacje w zeszycie zdarzen i
nieszcze$liwych wypadkdw, ktéry znajduje sie w sekretariacie Ztobka.

7 Gdy dziecko ze 7tobka jest odbierane przez rodzicow rozwiedzionych, zyjgcych w separacji lub
wolnym zwigzku.

7.1.Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicdw, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o
ile postanowienie Sadu nie stanowi inacze;j.

7.2.Jesli do ztobka zostanie dostarczone postanowienie Sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw opieki nad dzieckiem, opiekunowie postepujg zgodnie z tym postanowieniem.

7.3.0 kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
opiekunowie powiadamiajg dyrektora ztobka i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad
dzieckiem.

7.4.W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg, a mimo to na terenie ztobka
dochodzi miedzy nimi do spordw o odbidr dziecka, np. ktétnie rodzicdw, wyrywanie sobie
dziecka, opiekunowie lub dyrektor powiadamiajg policje.

Zasady sprawowania opieki nad dzie¢mi

§8
6. Po przyjeciu dziecka do ztobka pozostaje ono pod opieka fachowego personelu przez caty
okres pobytu az do odebrania go przez rodzica lub inng upowazniong osobe.
7. Opiekun musi by¢ Swiadomy odpowiedzialnosci za zdrowie i zycie dzieci, w przypadku ich

narazenia poniesie za to odpowiedzialnos¢ m.in. dyscyplinarng. Troska o petne
bezpieczenstwo powinna by¢ priorytetem wszelkich jego dziatan.
8. Ztobek zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczefstwa — zaréwno pod wzgledem

fizycznym jak i psychicznym, za to poczucie bezpieczeristwa w petni odpowiada opiekun
dzieci.
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9. Opiekun w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i przepisy instrukcji
przeciwpozarowej obowigzujgcej na terenie placéwki.

10. Dyrektor podporzadkowuje kazdej opiekunce szczegblng opieke nad okreslonymi dzie¢mi.
Informacja ta jest przekazana rodzicom i upubliczniona na tzw. tablicy ogtoszen.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

§9

Dzieci sg objete ciggtg opieka, nie moga by¢ pozostawione same nawet na sekunde.
Od rana sg organizowane zajecia i zabawy, aby dzieci mogty spedzac czas atrakcyjnie
i aktywnie.

Podczas zabaw zwraca sie uwage na zgodng i bezpieczng zabawe dzieci, zgodne
korzystanie ze wspdlnych zabawek.

Opiekunowie obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawag lub jg inspirujg , integruja
w konflikt miedzy dzieémi.

Opiekun odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktérymi bawig sie dzieci.

Opiekun nie prowadzi rozmdéw z innymi osobami lub rozméw telefonicznych podczas
zabaw dzieci. Jego uwaga powinna by¢ skupiona wyfacznie na dzieciach.

Opiekunowie czuwajg nad bezpiecznym snem dzieci.

Opiekun jest zobowigzany, aby dzieci w czasie spozywania positkdw, picia np. wody
zawsze siedziaty przy stoliku, by uniknaé ewentualnego zachtysniecia. Niedopuszczalne
jest, by dziecko jadto bad? pito i chodzito w sali.

Opiekunowie kontroluja, czy obuwie dzieci jest odpowiednio dopasowane, zapiete w celu
zminimalizowania ryzyka potknie¢, upadkow.

Opiekun ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzic¢ czy warunki do przebywania
dzieci nie zagrazajg ich bezpieczenstwu. W szczegdlnosci powinien zwréci¢ uwage na stan
szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i krzesetek.

Jesli sala zajec¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, opiekun ma obowigzek zgtosic¢
to do dyrektora ztobka celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia usterek opiekun ma
prawo odméwié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi
sie w trakcie trwania zajeé, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali, przerywajac
zajecia.

Podczas pobytu dzieci opiekun dzieciecy nie moze pozostawié dzieci bez zadnej opieki. Jesli
musi wyjs$é, powinien zgtosié to innemu opiekunowi i zapewnié zastepstwo na czas
nieobecnosci. Nalezy jednak pamietac, ze sytuacja ta nie zwalnia opiekuna

z odpowiedzialnosci za dzieci.

Jezeli dziecko chce skorzystac z toalety, opiekun powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajgcemu z toalety jak i reszcie grupy.

Kazde zdarzenie w ztobku odnotowywane jest w tzw. ,, zeszycie zdarzen i nieszczesliwych
wypadkdéw” i podpisane przez osobe sporzgdzajgcy notatke , a takze przez
rodzica/opiekuna prawnego przy odbiorze dziecka ze ztobka.

Osoba upowazniona, a jest nig w ztobku pielegniarka/potozna sprawuje opieke nad
apteczkami, wyposazajgc i uzupetniajac ja w podstawowe $Srodki medyczne.

Opiekun dba o czystos¢, tad i porzgdek podczas trwania zajec i po ich zakonczeniu. Nalezy
pamietaé, ze przez caty czas pobytu dzieci w ztobku nalezy zapewnic¢ im odpowiednig
opieke i bezpieczenstwo rowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do ztobka i
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ogrodzenie terenu ztobka. Kazdy pracownik wykonujacy swojg prace nie moze stwarzac
zagrozenia dla innych pracownikow i dzieci.

§10

1. Przed wyjsciem na plac zabaw opiekun przypomina obowigzujgce zasady dotyczace
bezpieczenstwa podczas ich pobytu na placu zabaw.

2. Opiekun uczy dzieci korzystania z urzagdzen do zabaw zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

3. Konserwator codziennie rano sprawdza stan techniczny urzadzen. Fakt ten nie zwalnia
opiekundw z powtdrnego sprawdzenia urzadzen w celu zapewnienia dzieciom optymalnego
bezpieczenstwa.

4. Dzieci wychodzg i wracajg z placu zabaw czy innego terenu kolumng prowadzong przez
opiekuna . Opiekun zawsze powinien przeliczy¢ stan dzieci.

5. Kazde wyjscie opiekuna z grupg poza teren ztobka wpisywane jest do zeszytu wyjsé.

6. Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawic sie przy uzyciu kijéw i patykéw.

7. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie obowigzuje catkowity zakaz schodzenia sie opiekundw na
rozmowy. Opiekun obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.

8. Powrdt do budynku ztobka odbywa sie w kolumnie po uprzednim sprawdzeniu czy sg
wszystkie dzieci.

§11

1. W ztobku obowigzuje Regulamin wycieczek i wyjsc.

2. Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa sie na podstawie pisemnej zgody rodzicéw na
udziat dziecka w wycieczce. Przed wyjazdem opiekun powinien przygotowac pisemna liste
dzieci i opiekundéw oraz sporzadzié karte wycieczki. Opiekunowie i kierownik wycieczki
podpisujg, ze biorg podczas wycieczki petng odpowiedzialnos$¢ za wymienione na liscie dzieci.

3. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujagcym w ztobku
regulaminem wycieczek.

§12

1. Opiekunowie maja scisle wyznaczone godziny pracy z dzieémi. Obowigzkiem opiekuna jest
punktualne przychodzenie do pracy, nie jest dopuszczalne spdznianie sie.

2. Opiekun nie moze pozostawié dzieci, gdy czas jego pracy sie skorficzyt i nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo polecié opiekunowi pozostanie w grupie.
Polecenie dyrektora jest dla opiekuna obowigzujgce.

System wewnetrznej komunikacji
§13

1. System wewnetrznej komunikacji jest wspierany poprzez:
1.1 organizowane spotkania zespotu w celu omdéwienia biezgcych spraw, zaplanowania dziatan,
wymiany spostrzezen, réznych informacji itp.;
1.2 tablica informacyjna w pokoju dla personelu w celu umieszczania waznych komunikatéw ,
plandéw, procedur itp.;
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1.3 umieszczanie waznej dokumentacji ztobka w BIP Gminnego Ztobka w So$niach w celu tatwego
dostepu do tych informacji zaréwno przez personel jaki rodzicow;

1.4 narzedzia komunikacji elektronicznej — e-mail;

1.5 jasne zasady komunikowania sie w sytuacjach konfliktowych ( §14 niniejszego regulaminu).

§14

1. System komunikacji z rodzicami wspierany jest poprzez:
1.1 indywidualne, krétkie rozmowy na temat przebiegu dnia;
1.2 wykorzystywanie do komunikacji z rodzicami tzw, grup zamknietych na okreslonych
komunikatorach;
1.3 spotkania dyrektora, opiekunek z rodzicami - ok. 3 spotkarh w roku szkolnym;
1.4 umieszczanie niektérych ogtoszen na tablicy ogtoszen przeznaczonej dla rodzicéw;
1.5 warsztaty, uroczystosci w ztobku majace na celu integracje spotecznosci;
1.6 zamieszczanie waznej dokumentacji ztobka w BIP i na stronie internetowe;.

§15

1. W przypadku sporu miedzy personelem, radg rodzicow, personelem - rodzicami:

1.1 dyrektor ztobka prowadzi mediacje w sprawie spornej i podejmuje ostateczne decyzje;

1.2 dyrektor ztobka przed rozstrzygnieciem sporu jest zobowigzany zapoznac sie ze stanowiskiem
kazdej ze stron i zachowac bezstronnos¢ w ocenie tych stanowisk;

1.3 dyrektor ztobka podejmuje dziatanie na pisemny wniosek strony sporu;

1.4 dyrektor ztobka informuje zainteresowanych o swoim rozstrzygnieciu na piSmie wraz

z uzasadnieniem w ciggu 14 dni od ztozenia wniosku, o ktdrym mowa w pkt. 1.3.

2. W przypadku sporu, w ktérym strong jest dyrektor szkoty, powotywany jest zespét mediacyjny.
W sktad zespotu mediacyjnego wchodza dwie osoby z personelu wybrane drogg gtosowania,
dyrektor ztobka wyznacza swojego przedstawiciela do pracy w zespole.

3. Zespodt mediacyjny w pierwszej kolejnosci prowadzi postepowanie mediacyjne, a w przypadku

niemoznosci rozwigzania sporu podejmuje decyzje w drodze gtosowania.

4. Strony sporu sg zobowigzane przyjac rozstrzygniecie zespotu mediacyjnego jako rozwigzanie
ostateczne.

5. Kazdej ze stron przystuguje prawo wniesienia zazalenia do organu prowadzgcego.

Zasady postepowania w przypadku nieszczesliwego wypadku

§16

1. Dotyczy przypadku, gdy na terenie ztobka zdarzy sie dziecku nieszczesliwy wypadek.
Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng,
ktdre nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka placowki-ztobka.

2. Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia) opiekun dzieciecy

2.1.udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.

2.2 zabezpiecza grupe.

2.3 powiadamia dyrektora placéwki.
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2.4 powiadamia rodzicéw, opiekunéw dziecka o okolicznosciach powstania obrazen.

2.5 wspdlnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci: godzine odbioru dziecka ze ztobka w dniu
zdarzenia. Odnotowuje przebieg zdarzenia w zeszycie zdarzen i nieszczesliwych wypadkéw
bedacego dokumentem placowki.

3. Podczas powaznego wypadku opiekun:

3.1.udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, (sposdb udzielania pomocy uzalezniony
jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

3.2.zabezpiecza grupe (prosi o nadzér opiekuna przebywajgcego obok) W ztobku istnieje zasada
— na terenie ztobka nigdy opiekun nie pozostaje sam z dzie¢mi, nawet gdyby byto to jedno
dziecko,

3.3.zabezpiecza miejsce wypadku (aby wykluczy¢ dostep osdb niepowotanych).

3.4.powiadamia dyrektora placéwki,

3.5. niezwtocznie powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekundéw o nieszczesliwym wypadku.

3.6.w dniu zdarzenia sporzadza Karte wypadku, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.

3.7 gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspadlnie z rodzicami ustala dalsze kroki postepowania (postepuje zgodnie z sugestig
rodzicow.

3.8 Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych).
Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia poza teren ztobka, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy.

4., DYREKTOR PLACOWKI

4.1.zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspétpracujgcego ze ztobkiem inspektora BHP,

4.2.0 wypadku ciezkim i Smiertelnym zawiadamia niezwtocznie prokurature.

4.3.0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego,

4.4.jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen lub pomieszczenia
dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin,

4.5. powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego.

Informowanie rodzicéw o rozwoju ich dziecka

§17

1. Dyrektor corocznie organizuje spotkanie dla rodzicéw dzieci zapisanych do ztobka w ostatnim
tygodniu sierpnia. Jest to spotkanie organizacyjne, podczas ktorego rodzice sg zapoznani z
zasadami funkcjonowania ztobka i odpowiednimi regulacjami wewnetrznymi.

2. W roku szkolnym dyrektor i kadra opiekunek organizuje minimum dwa spotkania dla
rodzicow dzieci uczeszczajgcych do ztobka.

3. Personel jest zobowigzany do informowania rodzicéw o stanie psychofizycznym,
emocjonalnym dziecka, a takze o odstepstwach od norm rozwojowych wtasciwych dla
rowiesnikow.
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4. Jezeli zachowania dziecka wskazujg na takie odstepstwa lub jesli zachowania objawiajg
nadmierng nadpobudliwo$é, agresje, opiekun informuje o tym dyrektora i rodzicéw.
Czynnosci te s3 dokumentowane w karcie obserwacji dziecka. Rodzic moze byé poproszony o
osobistg obserwacje dziecka w grupie. Dyrektor moze poprosié¢ o opinie psychologa wydang
przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng dla matych dzieci.

5. Corocznie opiekunowie grupy przekazujg rodzicom karty obserwac;ji dzieci dwukrotnie:

a) na przetomie listopada/grudnia,
b) w czerwcu.

6. Rodzic moze poprosic¢ opiekuna dziecka o dodatkowa karte obserwacji dziecka lub tez o inng
forme opinii. Kazda opinia przygotowywana przez ztobek na prosbe rodzica musi by¢
zarejestrowana w sekretariacie, o kazdej wydawanej opinii i jej tresci powinien by¢
poinformowany dyrektor ztobka.

7. Personel nie omawia sytuacji rodzinnej, problemdw rozwojowych czy zachowania dziecka w
miejscach, gdzie mogg to ustyszeé inne postronne osoby, np. szatnia, korytarz.

Obowigzki rodzicow dzieci uczeszczajacych do ztobka

§18

Rodzice/ opiekunowie prawni powinni:

1. wiaczac sie czynnie w tworzenie programéw wychowawczych, programoéw profilaktyki
i promocji zdrowa, zgtaszajgc na biezgco swoje pomysty, uwagi i propozycje personelowi,
dyrektorowi ztobka,

2. wspotorganizowac imprezy okolicznosciowe,

3. zapoznawac sie z ogtoszeniami i komunikatami dyrektora, ktére bedg zawieszane na tablicy
ogtoszen na korytarzu, a takze na stronie ztobka w zaktadce dokumenty,

4. aktywnie uczestniczy¢ w zebraniach rodzicéw,

5. przestrzegac regulaminu porzadkowego ztobka, innych regulamindw w celu zapewnienia
optymalnego poziomu bezpieczeristwa dzieci, innych doraznych ustalen dyrektora,

6. rodzice/ opiekunowie prawni dziecka powinni informowa¢ opiekundw ( a ci sekretariat
7tobka) o wszelkich zmianach dotyczgcych miejsca zamieszkania, miejsca pracy, telefonéw
kontaktowych,

7. rodzice/ opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadzi¢ do ztobka dziecko zdrowe,
czyste, bez ozddb typu kolczyki, ostre spinki.

8. Pozostate obowigzki rodzicow zwigzane z przyjeciem dziecka do ztobka okresla umowa o
korzystaniu z ustug ztobka zawierana miedzy Rodzicami, a dyrektorem tejze placowki.

§19

1. Przy przyjeciu dziecka do ztobka rodzic/ prawny opiekun jest zobowigzany przynies¢
wyprawke dziecka w skfadzie:
a) obuwie zastepcze
b) majtki bawetniane (3 sztuki)
c) pampersy ( dla dzieci, ktére tego wymagaja)
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bluzeczki, rajstopy, spodnie na zmiane
d) woreczek na brudne rzeczy
e) chusteczki higieniczne
f) chusteczki nawilzone (1 x miesiac).

Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w ztobku

§20

1. Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w ztobku:
6.15-9.00

- przychodzimy do ztobka, witamy si¢ i wspolnie si¢ bawimy,

- ¢wiczymy przy muzyce, poranna gimnastyka,

- przygotowujemy si¢ do $niadania ( czynnosci higieniczno — porzadkowe),
- spozywamy $niadanie, okoto godz. 8.30,

- uczymy si¢ zasad higieny osobistej, myjemy raczki,

- rozwijamy umiejetnosci samoobstugowe m.in. w toalecie.

9.15- 11.30

- uczestniczymy w zajeciach i zabawach: malujemy, $piewamy, tanczymy, stuchamy, poznajemy $wiat
itp.

- bawimy si¢ na placu zabaw, wychodzimy na spacer,

- bawimy si¢ w malych lub wigkszych grupach,

- utrwalamy wiersze i piosenki, ktorych si¢ nauczylismy,

- spotykamy si¢ z bajka,

- w przerwie miedzy zajeciami jemy Il $niadanie.

- uczestniczymy w zajeciach tematycznych.

11.30 -12.00

- czynnosci porzadkowo — higieniczne,

- jemy obiad,

- przygotowujemy si¢ do poobiedniej drzemki.

- zajecia relaksacyjne, wyciszajace, odpoczynek przy muzyce.

14.45-15.15
- jemy podwieczorek

15.15 -16.15
- swobodne lub inspirowane przez nauczyciela zabawy
- w zalezno$ci od pogody pozostajemy w sali lub wychodzimy na plac zabaw
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§21

1. W celu zapewnienia prawidtowych warunkéw organizacyjnych dzieci przyprowadza sie do
ztobka do godziny 8.00, a odbiera najwczesniej po godzinie 14.00. W przypadku wyjatkowe;j
zmiany godziny przyprowadzenia dziecka do ztobka, rodzic jest zobowigzany wczesniej
powiadomié o tym fakcie opiekuna grupy.

2. Zajecia programowe z dzie¢mi trwajg od 10 do 20 minut w zaleznosci od ich mozliwosci
psychofizycznych.

3. Dzieci nie zmusza sie, tylko zacheca do jedzenia, zabawy i innej aktywnosci.

4. W ztobku nie ma mozliwosci spozywania positkdw przyniesionych z domu.

Prawa dziecka i prawa rodzicow dzieci przebywajacych w ztobku
§22

1. Dziecko korzystajace z opieki ztobka ma prawo do:

a) witasciwie zorganizowanego procesu opiekunczo — wychowawczego w warunkach zgodnych
z zasadami higieny;

b) zapewnienia wtasciwych warunkéw do prawidtowego rozwoju dostosowanych do wieku
i potrzeb indywidualnych dziecka,

c) zyczliwego, rownego traktowania,

d) poszanowania godnosci,

e) nietykalnosci fizycznej a w szczegolnosci do ochrony przed wszelkimi formami wyrazania
przemocy fizycznej i psychicznej,

f) pobytu w ztobku w warunkach zapewniajgcych mu petne bezpieczenstwo,

2. Rodzice/ prawni opiekunowie korzystajacy z ustug ztobka majg prawo do:

a) petnejirzetelnejinformacji na temat realizacji_tygodniowego planu zaje¢ w grupach,

b) petnejirzetelnej informacji na temat rozwoju psychofizycznego dziecka,

c¢) wgladu do dokumentacji dziecka,

d) wnoszenia skarg i wnioskdw oraz zastrzezen w zakresie wykonywania zadan przez ztobek,

e) przebywania z dzieckiem w ztobku w okresie adaptacyjnym,

f) udziatu w zajeciach prowadzonych w ztobku pod warunkiem wczesniejszego uzgodnienia
z dyrektorem i stosowania sie do zalecen kadry opiekunczej.

Przebywanie na terenie ztobka oséb niebedacych rodzicem, pracownikiem
§23

1. Woyznaczeni pracownicy ztobka odpowiadajg za skuteczne zamykanie zewnetrznych drzwi.

2. Kazdy pracownik ztobka ma obowigzek monitorowania oséb wchodzgcych na teren ztobka.

3. Kazdy pracownik ztobka z chwilg zauwazenia osoby obcej na terenie ztobka przejmuje
kontrole nad tg osoba.
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4. Kazdy pracownik ztobka pyta osobe obcg o podanie celu wizyty i prowadzi j3 do wymienionej
osoby.

5. Po zatatwieniu sprawy, osoba, do ktérej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
wyjsciowych ztobka.

6. Zabrania sie kontaktu osdb spoza personelu z dzieémi bez nadzoru opiekunek.

7. W przypadku, gdy osoba obca zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje sie agresywnie — pracownik ztobka natychmiast powiadamia dyrektora ztobka.

8. W przypadku, gdy osoba obca zachowuje sie w sposéb podejrzany dyrektor ztobka/osoba
zastepujgca/ opiekun powiadamia wtasciwy terenowo komisariat policji.

§24

Dbatosé personelu o ochrone danych osobowych dzieci

1. W ztobku wdrozono Polityke ochrony danych osobowych oséb fizycznych (pracownikow,
dzieci, rodzicéw/opiekunéw) oraz powotano Inspektora Ochrony Danych.

2. Dokumentacja RODO zostata opracowana zgodnie z wymogami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 2016 r. 119, s. 1 ze zm.) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych z uwzglednieniem zasad:

1) zasady zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci,
2) zasady ograniczenia celu przetwarzania danych,

3) zasada minimalizacji danych,

4) zasada prawidtowosci danych,

5) zasady ograniczenia przechowania danych,

6) zasady integralnosci i poufnosci danych,

7) zasady rozliczalnosci.

3. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych wychowankdéw/ rodzicow
posiadajg pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

4. Kazdy pracownik posiadajacy dostep do danych osobowych ztozyt pisemne o$wiadczenie o
znajomosci Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych i zobowigzat sie do
jej przestrzegania pod rygorem odpowiedzialnosci karne;j.

5. Rodzice/opiekunowie s3g informowani o przetwarzaniu danych osobowych dzieci poprzez
klauzule informacyjne.

6. Dyrektor placéwki wdrozyt odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne
w celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

7. Dane osobowe dzieci zarejestrowane w formie pisemnej tj. dzienniki, zaswiadczenia, oraz
inna dokumentacja pisemna zawierajgca dane osobowe matoletnich jest chroniona w
zamykanych szafach z ograniczonym dostepem do tych pomieszczen.

8. W placéwce wdrozono odpowiednig procedure postepowania na wypadek wystgpienia
naruszenia ochrony danych osobowych.

9. Dane osobowe matoletnich udostepniane sg wytacznie odpowiednim podmiotom
upowaznionym do ich uzyskania.
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10.

11.

12.

13.

14.

a)

b)

c)

Dbatos¢ personelu o ochrone danych osobowych dzieci i ich wizerunku
§ 25

Ztobek, uznajac prawo dziecka do prywatnoséci i ochrony débr osobistych, zapewnia ochrone
wizerunku dziecka.

Wizerunek podlega ochronie na podstawie przepisdw zawartych w Kodeksie cywilnym, w
ustawie o prawie autorskim o prawach pokrewnych, a takze na podstawie ustawy o ochronie
danych osobowych (RODO).

Upublicznianie wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek formie (fotografia, nagranie
audio-wideo) wymaga wyrazenia zgody osoby sprawujgcej wtadze rodzicielskg lub opieke
nad dzieckiem.

Zgody, o ktérych mowa w pkt 3 sg wyrazane w formie pisemnej —wyrazne i niedorozumiane.
Zgody s3 jednoczesnie zgodami na rozpowszechnianie wizerunku matoletniego wskazang w
art. 81 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Osoba wyrazajaca zgode otrzymuje klauzule informacyjng o zasadach przetwarzania danych
osobowych w postaci wizerunku matoletniego, informacje o celach w jakich mogg by¢
wykorzystywane wizerunki dzieci ( dokumentacja pracy, gazetka, strona internetowa ztobka,
ustalone z rodzicami kanaty komunikacji) oraz jest informowana przez osobe reprezentujgca
administratora danych osobowych o przystugujacych prawach, w tym prawie do wycofania
zgody oraz innych, zgodnie z art. 13 RODO.

Jezeli wizerunek matoletniego stanowi jedynie szczegdt catosci, takiej jak zgromadzenie,
krajobraz, publiczna impreza, zgoda rodzicéw/opiekundw na utrwalanie wizerunku dziecka
nie jest wymagana. Zabrania sie umieszczania informacji pozwalajacych ustali¢ tozsamos¢
0s6b ujetych na zdjeciu lub innej formie publikacji.

Niedopuszczalne jest podanie przedstawicielowi mediéw danych kontaktowych do opiekuna
dziecka — bez wiedzy i zgody tego opiekuna.

Obowigzuje absolutny zakaz publikowania wizerunku dzieci w prywatnych mediach
spotecznosciowych personelu.

Opiekun dba, aby sfotografowana/sfilmowana sytuacja nie ponizata i nie oSmieszata dziecka.
W przypadku utrwalania wizerunku dzieci na zajeciach , otwartych”, ,, pokazowych”
wymagana jest zgoda, jak w pkt 3.

Nie przechowujemy materiatéw elektronicznych zawierajacych wizerunki dzieci na nosnikach
nieszyfrowanych ani mobilnych takich ja telefony komérkowe i urzadzenia z pamiecia
przenosnga. Zawsze pamietamy o kasowaniu zdjec.

Ochrona wizerunku matoletnich utrwalanych przez kamery monitoringu odbywa sie na
zasadach okreslonych w Regulaminie monitoringu.

Regulamin monitoringu okresla zasady udostepniania nagran podmiotom zewnetrznym, w
tym policji, stuzbom porzadkowym oraz w sprawach wymagajgcych wyjasnien.

W sytuacjach, w ktérych rodzice/opiekunowie lub widzowie ztobkowych wydarzen i
uroczystosci rejestrujg wizerunki dzieci do prywatnego uzytku, informujemy na poczatku
kazdego z tych wydarzen, ze:

wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdjeé/nagran zawierajgcych wizerunki dzieci i
0s6b dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku dzieci — przez ich
rodzicow,

zdjecia lub nagrania zawierajgce wizerunki dzieci nie powinny by¢ udostepniane w mediach
spotecznosciowych ani na serwerach otwartych, chyba ze rodzice tych dzieci wyrazajg na to
zgode,

przed publikacja zdjecia/ nagrania online warto sprawdzi¢ ustawienia prywatnosci, aby
upewnic sie, kto bedzie mégt uzyskac dostep do wizerunku dziecka.



Regulamin Porzagdkowy Gminny Ztobek w So$niach

Postanowienie koncowe

§ 26

Rodzice sktadajg przy przyjeciu pisemne oswiadczenie, iz zapoznali sie z trescig Regulaminu
Porzadkowego Gminnego Ztobka w Soéniach w czesci dotyczacej Rodzicdw i zobowigzuja sie go
przestrzega¢ w czesci, ktéra ich dotyczy.

Dyrektor Gminnego Ztobka w So$niach
Halina Czemiel



